
ПРАВИЛА
ПРОХОЖДЕНИЯ ОБУЧЕНИЯ НА ПЛАТФОРМЕ ДИСТАНЦИОННОГО ОБУЧЕНИЯ
 ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ –
ПРОГРАММЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКИ

 «ПОЖАРНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ. 
СПЕЦИАЛИСТ ПО ПОЖАРНОЙ ПРОФИЛАКТИКЕ»
(далее «Программа»)

1. Этапы обучения

I этап. Внимательно изучить предложенные лекции по Программе. 
II этап. Пройти промежуточную аттестацию (тестирование) по модулям Программы.
III этап. Выполнить 3 (три) контрольные работы в соответствии с требованиями (Приложение №1, Приложение №2, Приложение №3).
IV этап. Пройти итоговую аттестацию (тестирование).

2. Учебный план
 

	Срок освоения программы
	256 часов 

	Форма обучения
	заочная форма с применением электронного обучения (ЭО) и дистанционных образовательных технологий (ДОТ) 

	Форма контроля
	1. Контрольная работа
2. Промежуточная аттестация (выполнение промежуточного тестирования и контрольной работы в соответствующего раздела)
3. Итоговая аттестация

	№
п/п
	Наименование модулей
	Количество часов
	Форма  контроля

	1. 
	Пожары. Классификация пожаров. Опасные факторы пожаров 
	6
	

	2. 
	Организационные основы обеспечения пожарной безопасности в Российской Федерации 
	74
	промежуточная аттестация № 1 (тестирование)

	Практическое занятие №1 
	8
	Контрольная работа № 1

	3. 
	Требования пожарной безопасности к объектам защиты организаций. 
	44
	промежуточная аттестация № 2 (тестирование)

	4. 
	Система обеспечения пожарной безопасности объектов защиты 
	46
	промежуточная аттестация № 3 (тестирование)

	Практическое занятие №2
	4
	Контрольная работа № 2

	5. 
	Требования пожарной безопасности при проектировании, строительстве и 
эксплуатации объекта защиты 
	36
	

	6. 
	Тушение пожаров и оказание первой помощи пострадавшим 
	30
	промежуточная аттестация № 4 (тестирование)

	Практическое занятие №3
	4
	Контрольная работа № 3

	 
	Итоговая аттестация 
	4
	Итоговое тестирование


	
	ИТОГО: 
	256
	 





3. Условия прохождения обучения

К освоению Программы допускаются лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование и лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование.
[bookmark: _GoBack]В процессе обучения необходимо внимательно изучить лекции и дополнительные учебные материалы. В конце каждой лекции представлены вопросы к промежуточному тесту, на которые необходимо найти ответы. 
После изучения:
- 1,2 модуля Программы необходимо пройти промежуточную аттестацию (тестирование) и выполнить контрольную работу №1. 
- 3 модуля Программы необходимо пройти промежуточную аттестацию (тестирование). 
- 4 модуля Программы необходимо пройти промежуточную аттестацию (тестирование). 
-3,4 модуля Программы необходимо выполнить контрольную работу №2. 
- 5,6 модуля Программы необходимо пройти промежуточную аттестацию (тестирование) и выполнить контрольную работу №3. 
Таким образом изучение лекций и выполнение всех заданий (четыре теста, три контрольных работы) является основанием для допуска к прохождению итоговой аттестации (тестирование).
Лица, получившие по промежуточной аттестации (тестирование и контрольная работа по темам модулей) неудовлетворительную оценку (не зачтено), к итоговой аттестации не допускаются. 
Вы не сможете приступить к изучению следующей темы («в процессе»), пока полностью не просмотрите предыдущую («Завершено»). 
В процессе обучения допускается:
- останавливаться и выходить из обучения;
- при следующем входе на платформу дистанционного обучения продолжить изучение темы или начать сначала;
- получать консультации от преподавательского состава Камчатского УМЦ ГОЧС и ПБ по телефону 8(4152) 42-73-89, а также задать вопросы во вкладке «Сообщения». 

4. Требования к выполнению контрольной работы
Контрольная работа – предназначена для выполнения практического задания после изучения модулей Программы перед промежуточным тестированием.
Выполнение контрольной работы является обязательным условием для допуска к промежуточной аттестации (тестирование).
После регистрации на платформе дистанционного обучения на адрес электронной почты (указанной в анкете) будут отправлены варианты контрольных работ. Вариативность определяет слушатель по согласованию с куратором из списка заданий для практических занятий (Приложение №1)
Требования к оформлению контрольной работы – Приложение №2.
Образец оформления контрольной работы – Приложение №3.   
Контрольные работы в соответствии с учебным планом, предоставляется на проверку в Камчатский УМЦ ГОЧС и ПБ в электронном виде.
Файл прикрепляется на платформе дистанционного обучения во вкладке «Контрольная работа № или отправляется на электронную почту umckampb@yandex.ru с пометкой: 
«Контрольная работа № ___, Фамилия имя и отчество.
Контрольные работы оцениваются по двухбалльной системе «принято», «не принято». 

5. Промежуточная аттестация (тестирование)
Промежуточная аттестация (тестирование) – это подготовительный этап к итоговой аттестации (тестированию).
Каждый тест состоит из 20 вопросов по тематике модулей Программы. Вопросы выбираются автоматически в произвольном порядке.   
При прохождении теста внимательно читайте вопрос и варианты ответов (одиночный выбор – один правильный ответ из представленных). 
Время и количество попыток на прохождение промежуточной аттестации (тестирование) – неограниченно.
Результат: 
- «прошли» или «не прошли тест»;
- ваши баллы: __% и проходной балл 80%. 
После завершения тестирования определена возможность просмотреть результат, где указаны правильные и не правильные ответы на все вопросы.
При положительном результате и наличии проверенной контрольной работы автоматически открывается доступ к следующим темам и заданиям модулей Программы.
 НЕ СПЕШИТЕ переходить к следующему модулю, пройдите тестирование несколько раз, чтобы рассмотреть все вопросы. 

6. Итоговая аттестация (тестирование)
После прохождения трех этапов обучения Программы, откроется допуск к итоговой аттестации (тестирование).
Для итоговой аттестации (тестирование) автоматически подбирается 30 вопросов. 
Время попыток на прохождение промежуточной аттестации (тестирование) – 30 минут, допускается 2 (две) попытки.
О результатах прохождения каждого этапа обучения преподаватель и слушатель на электронную почту автоматически получит сообщение от системы. 
После прохождения итоговой аттестации (тестирования) необходимо сообщить о завершенном обучении по телефону 8-(415-2) 42-73-89 и уточнить условия получения документов.

7. Окончание обучения
Лицам, успешно освоившим Программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдается диплом о профессиональной переподготовке установленного образца.
Лицо, не прошедшее итоговую аттестацию, допускается к повторной пересдаче в соответствии с договором. 
Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть Программы и (или) отчисленным из образовательной организации, выдается справка об обучении или о периоде обучения по установленному образцу.

































Приложение №1 
Задания для практических занятий (заочное обучение).
 
Практическое занятие №1 
Письменные работы (варианты): 
1 вариант 
- Разработать программу противопожарного инструктажа для предприятия, в котором трудится слушатель; 
- Составить план мероприятий по противопожарной пропаганде для предприятия, в котором трудится слушатель, с указанием цели, категории слушателей и формы подачи. 

2 вариант 
-  Составить план организационных мероприятий по обеспечению пожарной безопасности предприятия, в котором трудится слушатель; 
- Разработать программу противопожарного инструктажа для предприятия, в котором трудится слушатель. 
 
3 вариант 
-  Провести анализ противопожарного состояния предприятия, в котором трудится слушатель.
- Разработать мероприятие, направленное на усиление противопожарной защиты данного предприятия;
- Разработать программу противопожарного инструктажа для предприятия, в котором трудится слушатель. 
 
Практическое занятие №2 
 Письменные работы (варианты): 
1 вариант 
-  Разработать Приказ и План на проведение объектовой тренировки по пожарной безопасности на предприятии, в котором трудится обучающийся; 
 
2 вариант 
-  Разработать Календарный план подготовки и проведение тренировки и Справка (акт) об итогах организации и проведение объектовой тренировки по пожарной безопасности на предприятии, в котором трудится обучающийся.
 
Практическое занятие№3 
 Письменные работы (варианты):
1 вариант 
- Разработать схему действий персонала предприятия при пожаре, в котором трудится слушатель;
 
2 вариант 
- Произвести расчет количества, типа и ранга огнетушителей, необходимых для защиты предприятия, на котором трудится слушатель.
 













Приложение №2 
Требования к оформлению контрольной работы (практические занятия).

Требования составлены с учетом: 
-     Закона РФ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2013г. № 273-Ф3; 
- программы профессиональной переподготовки «Специалист по пожарной профилактике». 
1.1.      Контрольная работа является индивидуальной работой слушателя, направленной на решение практических заданий Программы.
Для отработки практических занятий Программы необходимо выполнить 3 (три) контрольных работы.
Наличие выполненных контрольных работ с оценкой «зачтено», является основанием для допуска к итоговой аттестации. 
1.2      Этапы выполнения контрольных работ: 
		- после прохождения 1 и 2 модуля выполняется 1-ая контрольная работа. Работа оформляется в соответствии с требованием и отправляется на указанную электронную почту.
		- после прохождения 3 и 4 модуля выполняется 2-ая контрольная работа. Работа оформляется в соответствии с требованием и отправляется на указанную электронную почту.
- после прохождения 5 и 6 модуля выполняется 3-ая контрольная работа. Работа оформляется в соответствии с требованием и отправляется на указанную электронную почту.
1.3      Требования к оформлению контрольной работы:
 Контрольная работа должна содержать: 
· титульный лист (1 стр.); 
· содержание с указанием страниц (1 стр.); 
· введение (1 стр.); 
· основная часть (от 3 стр.); 
· заключение (1 стр.); 
· список используемых источников и литературы (1 стр.);
· приложения (при необходимости, без ограничений).
1.4.    Рекомендуемый объем контрольной работы от 5 страниц.
1.5 Титульный лист контрольной работы оформляется по установленному образцу (Приложение 3). 
1.6 В содержании приводятся названия структурных частей контрольной работы (на усмотрение слушателя), его основной части с указанием номера страницы. 
1.7 Во введении указывается общая характеристика контрольной работы: определяется цель работы и задачи практического задания, подлежащие решению для её достижения; описываются объект и предмет исследования (организация), кратко характеризуется структура. 
1.8 Основная часть должна содержать материал, необходимый для достижения поставленной цели и задач, решаемых в процессе выполнения контрольной работы, а также отражать применение полученных теоретических знаний на практике. Содержание основной части должно раскрывать тему практической работы Программы на примере конкретной организации. 
1.9 Обязательным является наличие в основной части контрольной работы ссылок на использованные источники. 
1.10 В заключении логически последовательно излагаются выводы. Заключение должно кратко характеризовать решение всех поставленных во введении задач и достижение цели.  
1.11 Список источников и литературы является составной частью работы и отражает степень изученности теории и применения полученных знаний на практике. Количество источников и литература в списке определяется обучающимся самостоятельно. При этом в списке обязательно должны присутствовать действующие нормативно-правовые акты, регулирующие отношения, рассматриваемые в контрольной работе. 
1.12 В приложения следует относить вспомогательный материал, который при включении в основную часть работы загромождает текст (таблицы вспомогательных данных, инструкции, методики, формы документов и т.п.). 
1.13 Текст контрольной работы должен быть исполнен на одной стороне листа с использованием редактора WORD, шрифт - «Times New Roman», размер шрифта - № 12. 
1.14 Текст контрольной работы, таблицы следует располагать на листах, соблюдая следующие размеры полей: левое поле - 30 мм, правое поле - 10 мм, верхнее поле - 20 мм, нижнее поле - 20 мм.
При печати текстового материала следует использовать выравнивание «по ширине» (двухстороннее выравнивание). 
1.15 Нумерация страниц контрольной работы – сквозная. Непосредственно на титульном листе номер страницы не ставится, номера последующих страниц проставляются в правом нижнем углу арабскими цифрами (шрифт №10), без точки в конце.  
1.16 Названия структурных элементов контрольной работы и разделов основной части располагаются на отдельных строках и выполняются жирным шрифтом, прописными (заглавными) буквами (СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ и т.д.), без переносов и с выравниванием по центру.  
1.17 Абзацный отступ (отступ в начальной строке текста абзаца) должен составлять 1,25 мм. 
1.18 Текст контрольной работы должен быть четким, законченным, понятным. Орфография и пунктуация текста должны соответствовать ныне действующим правилам. 
1.19 Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки, рисунки) объединяются единым названием «рисунок». Каждая иллюстрация должна иметь название, которое помещается под ней после слова «Рис.». При необходимости перед названием рисунка помещают поясняющие данные. 
1.20 Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы. Номер следует размещать в правом верхнем углу над заголовком таблицы после слова «Таблица».  
Каждая таблица должна иметь заголовок, который помещается ниже слова «Таблица» и располагается по центру. Слово «Таблица» и заголовок начинаются с прописной буквы, точка в конце заголовка не ставится. 
Таблицу следует размещать так, чтобы читать её без поворота работы. Если такое размещение невозможно, таблицу располагают так, чтобы её можно было читать, поворачивая работу по часовой стрелке. 
При переносе таблицы головку таблицы следует повторить, и над ней размещают слова «Продолжение таблицы» с указанием ее номера. Если головка таблицы велика, допускается её не повторять. В этом случае следует пронумеровать графы и повторить их нумерацию на следующей странице.  
1.21 В поле иллюстраций и в таблице допускается более мелкий шрифт текста, чем основной текст, но не менее шрифта №10.  На все иллюстрации и таблицы должны быть ссылки в тексте работы (пример: «на рис.5 показано…», «в соответствии с данными табл.2» и т.п.).  
1.22 При ссылке на источник после упоминания о нем в тексте контрольной работы проставляется в квадратных скобках номер. 
1.23 Приложения следует оформлять как продолжение контрольной работы на его последующих страницах. 
Каждое приложение должно начинаться с новой страницы. Вверху страницы по центру указывается слово «Приложение». Приложение должно иметь заголовок, который располагается по центру листа отдельной строкой и печатается прописными буквами. 
Приложение обозначается прописными буквами русского алфавита, начиная с А (за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ), которые приводят после слова «Приложение». 
На все приложения в тексте работы должны быть ссылки. Располагать приложения следует в порядке появления ссылок на них в тексте.
1.24 Список использованных источников и литературы обычно формируется в следующей последовательности: 
· законодательные и нормативно-методические документы и материалы; 
· статистические, инструктивные и отчетные материалы предприятий, организаций и учреждений; 
· специальная научная литература (монографии, учебники, научные статьи и т.п.). 
Включенная в список литература нумеруется сплошным порядком от первого до последнего названия. 
По каждому литературному источнику указывается: автор (или группа авторов), полное название книги или статьи, место и наименование издательства (для книг и брошюр), год издания; для журнальных статей указывается наименование журнала, год выпуска и номер. По сборникам трудов (статей) указывается автор статьи, ее название и далее название книги (сборника) и ее выходные данные. 
1.25 Контрольная работа должна быть сдана в указанный срок (определяется в соответствии с учебным планом, после заключения договора).
1.26 Контрольная работа оценивается по двухбалльной системе «зачтено», «не зачтено». 
1.27 Обучающийся, не представивший в установленный срок готовую контрольную работу или получивший оценку «не зачтено» не допускается к итоговой аттестации. 
 
 


















































Приложение № 3
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КРАЕВОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
««Камчатский учебно-методический центр по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности»


Программа профессиональной переподготовки
«Специалист по противопожарной профилактике»
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ВВЕДЕНИЕ

Определяется цель работы и задачи практического задания, подлежащие решению для её достижения. Описываются объект и предмет исследования (организация), кратко характеризуется структура. 




ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ
 (каждый раздел должен начинаться с новой страницы)
Практическое занятие №1 
2 вариант

Основная часть должна содержать материал, необходимый для достижения поставленной цели и задач, решаемых в процессе выполнения контрольной работы, а также отражать применение полученных теоретических знаний на практике. Содержание основной части должно раскрывать направление практической работы Программы на примере конкретной организации.
………..



ЗАКЛЮЧЕНИЕ
(каждый раздел должен начинаться с новой страницы)
Последовательно излагаются выводы. Заключение должно кратко характеризовать решение всех поставленных во введении задач и достижение цели.

……………..
СПИСОК ИСТОЧНИКОВ ЛИТЕРАТУРЫ
(каждый раздел должен начинаться с новой страницы)

Список источников и литературы является составной частью работы и отражает степень изученности теории и применения полученных знаний на практике. Количество источников и литература в списке определяется обучающимся самостоятельно. При этом в списке обязательно должны присутствовать действующие нормативно-правовые акты, регулирующие отношения, рассматриваемые в контрольной работе
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